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1 Anleitung Groople

1.1 Login

Basierend auf deinen Angaben im Anmeldeformular richten wir dein Login fiir dich ein, erfassen
deine Aktivitaten und teilen diese deinem Profil zu.

Wenn du bereits in der Vergangenheit als Aktivitatsleiter dabei warst, kannst du dein bestehendes
Login und Passwort verwenden; deine neuen Angebote haben wir dir in diesem Fall bereits zugeord-
net

Nutze den folgenden Link, um direkt auf die Plattform zuzugreifen: https://app.groople.me

[Anmelden Konto anlegen
Ich habe schon ein Groople E-Mail :]
E-Mail

I Konto anlegen l

Anmelden

e AGB bestitigen: Klicke beim ersten Aufruf auf «kAnnehmen», um die Allgemeinen Geschafts-
bedingungen zu akzeptieren.

e Bestatigung: Sobald du diesen Schritt abgeschlossen hast, bist du auf unserer neuen Plattform
eingeloggt

AGBs

Um Groople zu benutzen, miissen Sie den Nutzungsbedingungen zustimmen.

AGB

Um Groople zu benutzen, missen Sie den Nutzungsbedingungen zustimmen.
Objekt

Die vorliegenden Mutzungsbedingungen bestimmen das vertragliche Verhaltnis zwischen dem
Kunden und der Firma Web4Nuts GmbH, Rue de la Carriére 25, 1700 Fribourg, Schweiz
("Web4Nuts"). Der Kunde muss diese Bedingungen akzeptieren, um Groople benutzen zu kénnen.

Groople ist eine online Software, welche als Internet Dienst angeboten wird. Groople erméglicht die
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Falls du deine Personalien Uberpriifen oder aktualisieren mochtest, klicke oben auf «Mein Konto».

@ en|de|fr] @ Support | @ MeinKonto | Abmelden G

Was tun, wenn der «Speichern»-Button inaktiv ist? Sollte die Speichern-Funktion blockiert sein, geh
bitte wie folgt vor:

1. Klicke zuerst auf den Reiter «Organisation».
2. Wechsle danach direkt wieder zurtick auf « Mein Konto».

3. Nun sollte der Button aktiv sein und du kannst Anderungen speichern.

& Personalien

Sprache
.

Einladungen

an Personalicll

Veranstalter/Verein/Firma @
Anrede E
Vorname @
Nachname Isen
Adresse E
Plz und Stadt @
E-Mail-Adresse @
Telefonnummer(n) 079
Passwort D |
Geburtsdatum [
Website @

"Ferienpass Nidwalden” kann meine Personalien
bearbeiten und mein Groople-Konto loschen.

5 h
prache Deu
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Falls du dein Passwort andern willst oder dein Passwort vergessen hast, folge bitte diesen Schritten

e E-Mail eingeben: Gib deine E-Mail-Adresse im Login-Feld ein (das Passwort-Feld leer lassen)
und klicke auf «kAnmelden»

Anmelden

Ich habe schon ein Groople Konto

[ )

e Zuriicksetzen anfordern: Klicke im nun erscheinenden Fenster auf den Link «zurlicksetzen».

Benutzername und/oder Password inkorrekt. Zuricksetzen

Anmelden

Ich habe schon ein Groople Konto

E-Mail || ﬁ@gmail.com I

Passwort [ l

[ Anmelden ]

e Bestatigen: Gib deine E-Mail-Adresse erneut ein und klicke auf die Schaltflache «Passwort zu-
riicksetzen».

Authentisierung

Passwort zurlicksetzen

Benutsamams

Passwort zuricksetzen
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E-Mail-Postfach priifen: Du erhaltst nun eine Nachricht von Groople.

e Hinweis: Falls du keine Mail siehst, prife bitte auch deinen Spam-Ordner

Passwort Anderungs-Anfrage

DO NOT REPLY <noreply@groople.ch:

Groople mailer - N [ <
An '

) Antworten

&

) Allen antworten

<> Weiterleiten

Guten Tag,Sie erhalten diese E-Mail weil jemand, hoffentlich Sie, beantragt hat, das Passwort fiir dieses Konto zu dndern. Falls nicht Sie diese An-

!rage gemacht haben ignorieren sie diese E-Mail.Im das Passwort zu andern kllcken Sie bitte auf den Link.Benutzername: )
ide ) 7 sssword.htm?p=resetks=b 1

NMON .‘"..':‘.—! DUAMj

"Ml’!hm 'mM

mZn

e Link aktivieren: Offne die E-Mail und klicke auf den langen Link im unteren Bereich.
o Neues Passwort vergeben.

e Wahle ein Passwort mit mindestens 8 Zeichen.

e Klicke auf «Passwort speichern».

e Tipp: Notiere dir dein Passwort fur kiinftige Logins.

4
»° eple

Groople passwort andern.

Sie sind hier angekommen um Ihr Passwort zu andern.

Wahlen Sie ein Passwort

Geben Sie es nochmals ein

Passwort speichemn

Nachdem du dein Passwort erfolgreich gesetzt hast, kannst du dich jederzeit wie folgt einloggen:

Nutze den folgenden Link, um direkt auf die Plattform zuzugreifen: https://app.groople.me

e Gib deine E-Mail-Adresse sowie dein neues Passwort ein.
o Klicke auf «<Anmelden», um direkt zu deiner Ubersicht zu gelangen.
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1.2 Aktivititen finden & priifen

Sobald du eingeloggt bist, musst du zur spezifischen Ubersicht fiir den Ferienpass navigieren, um
deine Angebote zu sehen.

e Klicke in der Menufiihrung auf den Eintrag «Ferienpass Nidwalden».
e Damit 6ffnet sich die spezifische Umgebung flir unsere Organisation.

ik Organisationen

Meue Organisation B°

-
» [ Ferienpass Nidwalden

Mein Konto

Einladungen

e |Im oberen Bereich der Seite erscheint nun eine neue Auswahlmaéglichkeit.

e Klicke dort auf «Aktivitatsleiter Ubersicht».

o Dies ist deine zentrale Arbeitsseite, auf der alle deine eingereichten und zugeteilten Aktivita-
ten aufgelistet sind.

(? F
gro | Aktivitatsleiter Ubersicht Einstellungen
eple

Du hast zwei Moglichkeiten, deine erfassten Aktivitdaten zu kontrollieren und freizugeben:
Weg A: Gefiihrte Uberpriifung

e Klicke auf den Link: «Um mit der Uberpriifung zu starten, klicken Sie hier».
e Das System fiuhrt dich nun Schritt flir Schritt durch die Aktivitaten
o Achtung: Es werden so nicht immer zwingend alle deine Aktivitaten zur Prifung er-
fasst. Bitte kontrolliere am Ende in der Aktivitatsleiter-Ubersicht, ob du wirklich alle
Angebote gesichtet hast.

Weg B: Gezielte Auswahl einer einzelnen Aktivitat

e Klicke in der Spalte «Gruppe» direkt auf das Datum der Aktivitat, die du tGberprifen mdchtest.
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e Es o6ffnet sich ein neues Fenster mit den Details zu diesem Angebot.
o Tipp: Du kannst die Breite jeder Spalte in der Ubersicht individuell anpassen, um die
Lesbarkeit zu verbessern.

Aktivitatsleiter Freigabe

Sie haben zu Uberprifende GruppenFJm mit der Uberpriifen zu Starten, klicken sie hier.

Ihre Aktivitaten und Gruppen

Event ~  Aktivitat ~ Gruppe ~
Juli 2025 Workshop: Herstellen von Dusch- ...l Donnerstag, 17. J...
Juli 2025 Workshop: Herstellen von Dusch- . Donnerstag, 17. J...

Dein Feedback an uns: Bitte prife die Angaben sorgfiltig. Je nach Ergebnis hast du folgende Optio-
nen:

1. Alles korrekt: Klicke auf die Schaltflaiche «Gruppe bestatigen». Damit ist die Aktivitat fir uns
bereit zur Veroffentlichung.

2. Anpassungen nétig: Sollten Korrekturen (z. B. an Texten, Zeiten oder Teilnehmerzahlen) noétig
sein, ist der einfachste Weg fiir uns eine kurze E-Mail. So kdnnen wir Details direkt mit dir kla-
ren.

e Bevorzugter Weg: Sende deine Anpassungswiinsche einfach direkt an unsere E-Mail-
Adresse.

e Alternative in Groople: Klicke auf «Gruppe annullieren oder korrigieren bitte», be-
schreibe die Anderung im Textfeld und klicke auf «Speichern».

3. Neues Bild gewlinscht: Falls du ein neues Bild oder Logo fiir deine Aktivitat verwenden moch-
test, sende uns dieses bitte separat per E-Mail im JPG-Format zu.

Feedback fiir Administrator(in)

Ihnre Nachricht hier...

< vorherige Gruppe
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Du kannst auch direkt auf einen spezifischen Event (Juli oder August) klicken, um die zugehdérigen Ak-
tivitaten in einer Tabellenansicht zu sehen.

1. & = [BIBLIOTHEK] August
2 & =] [ Ferienpass August 2026 [ 03. August 2026 - 14. August 2026
3. & - [BIBLIOTHEK] Juli

1. & = Ferienpass Juli 2026 6. Juli 2026 - 17. Juli 2026

Empfehlung: Wir empfehlen dir jedoch, grundsitzlich mit der Aktivitatsleiter-Ubersicht zu arbeiten,
da diese fiir dich die beste Ubersicht bietet.

Zuriick zum Start: Sollte dieser Navigationspunkt nicht mehr sichtbar sein, klicke oben links auf das
Groople-Symbol, um jederzeit zum Startmen zuriickzukehren.

g;gple

Behalte diese E-Mail mit dem Login-Link oder speichere diese Anleitung ab, um schnellen Zugriff auf
die Plattform zu haben.

e Direktlink: https://app.groople.me
e Status-Kontrolle: Nach dem Login kannst du jederzeit den aktuellen Bearbeitungsstand deiner
Aktivitaten einsehen

Ein Beispiel:
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Aktivitatsleiter Freigabe
Sie haben zu Uberprifende Gruppen: Um mit der Uberpriifen zu Starten, klicken sie hier.

Ihre Aktivitdten und Gruppen

Event ~ ~  Aktivitat ¥  Gruppe ¥ Teilnehmidex ~ Verifizierungs-Status
Teilnehmer
Juli 2025 Kapla - mach mit! 2000 ... | Mittwoch, 16... | 0 10 7] Gruppe bereit far Teilnehmer
Juli 2025 Kapla - mach mit! 2000 ... Donnerstag.... 0 10 W Gruppe in Bearbeitung durch Administrator
Juli 2025 Kapla - mach mit! 2000 ... | Dienstag, 1... |0 10 Warte auf Aktivitatsleter-Fraigabe
August 2025 Kapla - mach mit! 2000 ... Montag, 4. ... 0 10

Warte auf Aktivitatsleiter-Freigabe

Bedeutung der Status-Farben:

Grun: Alles in Ordnung (Freigabe abgeschlossen)

Gelb: Deine Freigabe als Aktivitatsleiter/Veranstalter ist noch erforderlich.

- Dein Event wird aktuell noch durch das Ferienpass-Team bearbeitet oder korrigiert.
Grau: Die Aktivitat wurde vom Ferienpass-Team noch nicht zur Freigabe aufgeschaltet.

1.3 Teilnehmeriibersicht

Mit deinem Login hast du jederzeit Zugriff auf die tagesaktuellen Teilnehmerlisten deiner Aktivitaten.

Das Ausdrucken ist fir dich freiwillig; unsere Begleitpersonen bringen am Durchfiihrungstag immer
eine aktuelle Teilnehmerliste mit.

So rufst du die Listen auf:

1. Klicke im oberen Menii auf «Aktivitatsleiter Ubersicht».

2. Eserscheint eine Liste all deiner Aktivitaten. Klicke in der Spalte «Gruppe» auf das jeweilige
Datum der gewlinschten Aktivitat.

3. Ein neues Fenster mit der Detailansicht 6ffnet sich.

<7 .
gigple

AKktivitatsleiter Ubersicht Einstellungen

Ferienpass Nidwalden | 6370 Stans | info@ferienpass-nidwalden.ch Seite 10von 11



[ Ferienpass Nidwalden - Aktivitatsleiter-Ubersicht

Aktivitatsleiter Freigabe
Sie haben keine zu Uberprifende Gruppen.

Ihre Aktivitdten und Gruppen

Event v | Aktivitat v v Max ~  Verifizierun
Teilnehmer Status
Ferienpass N... | Kapla - mach... fMontag, 4. Augus. . 10 [~ Gruppe Der-f.
Ferienpass N...  Kapla - mach... jDonnerstag, 7. A... [0 10 ] Gruppe ber
Ferienpass N... | Kapla - mach... jDienstag, 15. Juli ... 10 10 ] Gruppe bere
Ferienpass N...  Kapla - mach... jDienstag, 5. Augu... |10 10 [~ Gruppe bare
Ferienpass N... | Kapla - mach... jDonnerstag, 17. J... 10 10 ] Gruppe bere
Ferienpass N...  Kapla - mach... jMittwoch, 16. Juli ... {10 10 [~ Gruppe bere
e ——

Listen ausdrucken oder speichern:

e Du hast die Wahl zwischen einer ausfiihrlichen oder einer kompakten Variante fiir den Aus-
druck.

e Wichtig: Die Liste der teilnehmenden Kinder sowie der Begleitpersonen wird in Echtzeit aktua-
lisiert. Wir empfehlen dir daher, die Liste erst kurz vor Durchfliihrung der Aktivitat auszudru-
cken, damit du den aktuellsten Stand hast.

Ferienpass Nidwalden - August 2025

ausflihrlich

ausfihrlich
kompakt

Kapla - mach mit! 2000 Kaplas warten a
Montag, 4. August 2025

10 Teilnehmer

D
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—

1/1 Begleiter

1, e Tmmbomladl o b PR - Ao O
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